


 

 

คู่มือการปฏบิัติงาน 

การเบิกค่าการศึกษาบุตร 

 
 

 

 

 

กลุ่มอำนวยการ 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่ 

 



การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

วัตถุประสงค์ : เพื่อเป็นแนวทางในการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร  
คำนิยาม : 
 ส่วนราชการของผู้เบิก หมายถึง ส่วนราชการซึ่งเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง หรือ  
                                        สำนักงานคลังจังหวัด 
 ส่วนราชการเจ้าสังกัด  หมายถึง ส่วนราชการที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจำมีอัตราเงินเดือน      
                                        ค่าจ้าง และเลขที่ประจำตำแหน่งอยู่ 

เงินสวัสดิการ            หมายถึง เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระราชกฤษฎีกาว่า 
                                        ด้วยเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
ผู้มีสิทธิ                   หมายถึง ข้าราชการ หรือ ลูกจ้างประจำ ผู้ที่ได้บำนาญ รวมถึง 
                                        ลูกจ้างชาวต่างชาติซึ่งมีหนังสือสัญญาจ้างที่ได้รับค่าจ้างจาก 
                                        เงินงบประมาณแผ่นดินของไทย 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
 1. ผู้มีสิทธิ เป็นข้าราชการ ลกูจ้างประจำ  
 2. ผู้มีสิทธิเริ่มมีสิทธิตั้งแต่ วนัรับราชการ วันรับบำนาญ และสิ้นสุด เมื่อ เกษียณ เสียชีวิต ลาออก   
ไล่ออก/พักราชการ  
3. บุตรของผู้มีสิทธิที่สามารถเบิกได้ ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
      3.1 บุตรมีอายุตั้งแต่ 3 ปีบริบูรณ์ จนถึงอายุ 25 ปีบริบูรณ์  
      3.2 เบิกได้ในกรณีที่บุตรศึกษาอยู่ในระดับชั้นอนุบาล ถึงระดับปริญญาตรี 

3.3 เบิกให้บุตรได้ไม่เกิน 3 คน โดยมีการเรียงลำดับการเกิด ในกรณีที่มีบุตรคนใดคนหนึ่ง        
เสียชีวิตก่อนอายุ 25 ปีบริบูรณ์ ให้มีการแทนที่ได้ ทั้งนี้ไม่รวมบุตรบุญธรรม เพราะถือว่า 
ก่อนที่จะรับบุตรมาเป็นบุตรบุญธรรม ผู้มีสิทธิต้องม่ันใจแล้วว่ามีความสามารถที่จะเลี้ยงดู 
บุตรบุญธรรมได้  

ขั้นตอนการตรวจ/การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
1. เอกสารการเบิก  
         1.1 ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร แบบ 7223 
         1.2 ใบเสร็จรับเงิน (ตัวจริง) มีรายละเอียดที่ต้องตรวจสอบดังนี้ 

- อายุของใบเสร็จรับเงินมีอายุ 1 ปี โดยพิจารณาจาก ภาคเรียน และปีการศึกษา             
เช่น ใบเสร็จภาคเรียนที่ 1/2564 จะสามารถเบิกได้ก่อนเปิดภาคเรียนที่ 1/2565 
ถ้าภาคเรียนที่ 1/2565 เปิดภาคเรียนแล้ว ใบเสร็จภาคเรยีนที่ 1/2564         
จะหมดอายุ ไมส่ามารถเบิกได้ 
- รายการและอัตราในใบเสร็จจะต้องระบุให้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบของ 
กรมบัญชีกลาง อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 
มิถุนายน 2559 
- ประกาศอัตราค่าบำรุงการศึกษา ค่าธรรมเนียมการศึกษา ของโรงเรียน เป็น
เอกสารแนบ ประกอบกับใบเสร็จรับเงิน  

 



1.3 เอกสารแนบประกอบการเบิก  
- บุตรผู้มีสิทธิ(ญ) ทะเบียนบ้าน(บุตร) หรือ สูติบัตร(บุตร)  
- บุตรผู้มีสิทธิ(ช) ทะเบียนบ้าน(บุตร) หรือ สูติบัตร(บุตร)  
  ทะเบียนสมรส (ผู้มีสิทธิและภรรยา) หรือ 
  ทะเบียนรับรองบุตร (คร.11)ในกรณีไม่ได้จดทะเบียนสมรส หรือคำสั่งศาล  
- ในกรณีที่บิดาและมารดาเป็นข้าราชการทั้งสองฝ่าย ให้บิดาเป็นผู้เบิก เว้นแต่
มารดาประสงค์จะเป็นผู้เบิกต้องทำหนังสือแจ้งการใช้สิทธิ (แบบ 7219) แจ้งไปยัง
ต้นสังกัดคู่สมรส (ช) เพ่ือให้งดเบิก และให้ ตอบรับการใช้สิทธิ (แบบ 7220) 
กลับมายังหน่วยงานตันสังกัด (ญ) 

 

  



คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร 
สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานดังนี้ 

 

 

 
 

 

ผู้เบิก ข้าราชการ/ข้าราชการบำนาญ  
ยื่นเอกสาร 
- เอกสารแนบ 
- ประกาศโรงเรียน 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- แบบ 7223 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ 
ถูกต้อง ครบถ้วน ( 30 นาท ี) 

กลุ่มอำนวยการ 
รับเอกสารจากผู้เบิก ( 5 นาที ) 

เสนอ ศึกษาธิการจังหวัดเพ่ือ     
ขออนุมัติเบิก ( 1 วัน ) 

กลุ่มอำนวยการ ดำเนินการ        
เบิกจ่ายเงิน ( 3 วันทำการ )  

ผู้รับบริการรับโอนเงินผ่านบัญชีเงิน
ฝากธนาคารที่ให้ไว้ ( 10 นาที ) 

***หมายเหตุ*** 
- ค่าธรรมเนียมการให้บริการ ไม่มี 
- ช่องทางการให้บริการ ผู้รับบริการสามารถดาวน์โหลดเอกสารแบบใบเบิกเงินค่าการศึกษาบุตร 
  ที่เว็บไซต์สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่ 






















