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คูมือการดำเนินการตอเร่ืองรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาที่ 

สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี ่

1. หลักการและเหตุผล 
 เพื่อใหการบริหารราชการของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่เปนไปดวยความสุจริต 
โปรงใส และสามารถตรวจสอบได อีกทั้งเพื่อเปดโอกาสใหประชาชนสามารถมีสวนรวมในการตรวจสอบ 
การทำงานของเจาหนาที ่ และเพื ่อใหเจาหนาที ่มีความตระหนักถึงความรับผิดชอบในการปฏิบัติหนาท่ี  
จึงไดจัดทำคูมือนี้ข้ึนเพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติท่ีชัดเจนในการรับและพิจารณาเรื่องรองเรียน 

2. วัตถุประสงค 
 2.1 เพื ่อใหเจาหนาที ่และประชาชนมีแนวทางในการรองเรียนและดำเนินการกับเรื ่อง
รองเรียนอยางเปนระบบ 
 2.2 เพ่ือสงเสริมความโปรงใสและธรรมาภิบาลในการบริหารงานภาครัฐ 
 2.3 เพ่ือปองกันและปราบปรามการทุจริตและการประพฤติมิชอบในหนวยงาน 
 2.4 เพ่ือใหเจาหนาท่ีตระหนักและยึดม่ันในคุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณของขาราชการ 

3. คำจำกัดความ 

 3.1 เรื่องรองเรียน หมายถึง ขอความหรือขอมูลที่ประชาชนหรือเจาหนาที่แจงตอหนวยงาน 
เก่ียวกับการกระทำท่ีอาจเขาขายการทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 
 3.2 ผูรองเรียน/แจงเบาะแส หมายถึง ประชาชนท่ัวไป และหรือผูมีสวนไดสวนเสีย 
 3.3 เจาหนาท่ี หมายถึง บุคลากรในสังกัดสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่ 
 3.4 การทุจริต หมายถึง การกระทำที่มีเจตนาแสวงหาผลประโยชนโดยมิชอบใหแกตนเอง
หรือผูอ่ืน โดยขัดตอกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการ 
 3.5 การประพฤติมิชอบ หมายถึง การกระทำของเจาหนาท่ีท่ีฝาฝนตอกฎหมาย ระเบียบ หรือ
จริยธรรม ท่ีสงผลกระทบตอภาพลักษณหรือความเชื่อม่ันของประชาชนตอหนวยงานรัฐ 

4. รายละเอียดของขอมูลท่ีผูรองควรรูและควรจัดเตรียม 
 เพ่ือใหการพิจารณาเรื่องรองเรียนมีประสิทธิภาพ ผูรองเรียนควรจัดเตรียมขอมูลดังตอไปนี้ 
 4.1 ชื่อ - สกุล หรือขอมูลระบุตัวตนของเจาหนาท่ีผูถูกรอง 
 4.2 ตำแหนงและหนวยงานของผูถูกรอง 
 4.3 ชวงวันเวลา หรือระยะเวลาท่ีคาดวาเกิดเหตุการณทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 
 4.4 สถานท่ีเกิดเหตุ 
 4.5 พฤติการณโดยสังเขปของการกระทำผิด เชน ลักษณะการทุจริต วิธีการ รายละเอียดอ่ืน ๆ 
 4.6 พยานหลักฐาน (ถามี) เชน เอกสาร ภาพถาย คลิปเสียง คลิปวิดีโอ 
 4.7 ชื่อ-สกุล และชองทางการติดตอของผูรองเรียน (หากประสงคเปดเผยตัวตน) 
 ***หมายเหตุ ผูรองเรียนสามารถรองเรียนโดยเปดเผยตัวหรือไมเปดเผยตัวก็ได 

5. ชองทางแจงเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 5.1 ยื่นหนังสือรองเรียนโดยตรง ณ สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่ (ในวันและเวลาราชการ) 
 5.2 สงทางไปรษณีย  ที ่อย ู   สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี ่ 128 ตำบลปากน้ำ  
อำเภอเมืองกระบี่ จังหวัดกระบี่ 81000 
 5.3 รองเรียนผานอีเมล : kbpoe@krabiedu.go.th  
 5.4 เว็บไซตหนวยงาน : https://kbipeo.moe.go.th/ >> เมนู รองเรียนการทุจริต (ข้ันตอนตามภาคผนวก) 

https://kbipeo.moe.go.th/
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6. หนวยงานผูรับผิดชอบ : งานวินัยและนิติการ กลุมบริหารงานบุคคล สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่ 
7. คาธรรมเนียม : ไมมี 
8. ข้ันตอนและวิธีการในการจัดการเรื่องรองเรียน 

                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูรับบริการ/ผูมสีวนไดสวนเสีย  
เสนอขอรองเรยีน/ขอเสนอแนะ/

ขอคิดเห็น 

งานวินัยและนิติการ เสนอเรื่องตอผูบังคับบัญชา 

(ภายใน 2 วัน) 

เรื่องของหนวยงาน/หนวยงานในสงักัด เรื่องของหนวยงานอ่ืน 

สงตอหนวยงานท่ีเก่ียวของ (ภายใน 3 วัน) 

แจงผูรอง 

ศธจ.กระบ่ี ดำเนินการ
ตรวจสอบ ขอเท็จจริง

(ภายใน 20 วัน) 

งานวินัยและนิติการเสนอความเหน็ 

ตอผูบังคับบัญชา (ภายใน 5 วัน) 

ผูบังคับบัญชาสั่งการ (ภายใน 3 วัน) 

กรณไีมมมีูล สั่งการ
ตามเห็นสมควร 

กรณีมมีูล 

แจงผูรอง 

แจงผูรอง/ดำเนินการ

ตอไป 
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9. ระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

 8.๑ พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

 8.๒ กฎ ก.ค.ศ.วาดวยการอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณ พ.ศ. ๒๕๕๐  

 8.๓ กฎ ก.ค.ศ. วาดวยการรองทุกขและการพิจารณาการรองทุกขพ.ศ. ๒๕๕๑  

 8.๔ กฎหมาย กฎ ระเบียบ และหนังสือเวียนอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
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แบบฟอรมหนังสือรองทุกข - รองเรียน 

เขียนท่ี............................................................................  

วันท่ี.........เดือน.......................................พ.ศ. ...............  

เรื่อง ...................................................................................................................................................................... 

เรียน ศึกษาธิการจังหวัดกระบี่  

 ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................................

อายุ..................ป อยูบานเลขที่...................หมูที่................ถนน...................................................................

ตําบล........................................... อําเภอ............................................จังหวัด......................................................  

 ขอรองทุกข - รองเรียน ตอศึกษาธิการจังหวัดกระบี่เนื่องจาก................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ชวงเวลาในการกระทําผิด........................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

 เพ่ือใหดําเนินการชวยเหลือและแกไขปญหา ดังนี้ ..................................................................... 

..............................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................... 

 พรอมนี้ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวย คือ  

 1. สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน จํานวน.................ฉบับ  

 2. เอกสารอ่ืน ๆ (ระบุ)................................................................................................................ 

                             ขอแสดงความนับถือ 

                                                      (ลงชือ่).......................................ผูรองทุกข/ รองเรียน 

                                    (.........................................................)  

               หมายเลขโทรศัพท................................................................ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

รองเรียนเว็บไซตหนวยงาน  
 
1. https://kbipeo.moe.go.th/ >> เมนู แจงเรื่องรองเรียน 
 

 
 
2. เขาไปท่ี >> ชองทางแจงเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 
 
3. กด >> เมนูแจงผานระบบ Google Farm ของสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี ่

 
 



 
 
4. กรอกขอมูลตามแบบฟอรมท่ีกำหนด 

 


