
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานศึกษาธกิารจังหวัดกระบี ่
128 ถนนเจาคุณ  ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองกระบ่ี จังหวัดกระบ่ี 81000 

โทรศัพท : 075-819-820   
  

งานคุรุสภา 
โทรสาร : 075-819-819    E–Mail : krabipro1@gmail.com 
  



 

 

การสมัครสมาชิก 

1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP Self-Service 

 

2) หลังจากเลือกระบบ KSP Self-Service จะปรากฏหนาจอดังภาพ 

 
 

1) กดไปท่ี “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 
 ขอมูลทั่วไป หมายถึง ขอมูลเบื้องตนของบุคคล เชน ท่ีอยูตามทะเบียนบาน ที่อยูที่สะดวกในการ
ติดตอ และ สถานท่ีทำงาน 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานท่ีกำหนดเพ่ือใชเขาสูระบบ KSP Self-Service 
2) รอผลการสมัครหลังจากสมัครสมาชิกผานแลวภายใน 5 นาที เพื่อตรวจสอบขอมูลการยืนยันตัวบุคคลกับ 
    กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย การยืนยันตัวตนของระบบ KSP Self-Service 
3) เขาระบบ KSP Self-Service โดยใสเลขบตัรประชาชน และรหสัผานตามท่ีสมัครสมาชิกไว 
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http://www.ksp.or.th/
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การเขาใชงานระบบ KSP e Service 
หลังจากคุรุสภาแจงผลการสมัครสมาชิกไปยัง e-mail แลว สามารถเขาใชระบบไดโดยใสเลขบัตรประชาชน 
และรหัสผาน ตามท่ีไดสมัครสมาชิกแลว 
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การใชงานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (KSP e-Services) 
 
1. การเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 ดำเนินการ log in เขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และใหกรอกชื่อผูใชและ 
รหัสผานในการเขาระบบสารสนเทศ เพ่ือเขาสูระบบ 

 
รูป 1.1 การล็อกอินเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

 
2. การบันทึกขอมูลการขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
  เม่ือตรวจสอบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาเรียบรอยแลว ใหดำเนินการ
บันทึกขอมูลผานระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ดังนี้ 
 2.1 เลือก เมนูใบอนุญาต     ขอตออายุใบอนุญาต – ครูไทย    บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต 
(ตามประเภทวิชาชีพ) ดังรูป 
 

 
2.1 เมนูบันทึกขอมูลตออายุใบอนุญาต 
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2.2 ใหบันทึกขอมูลรายละเอียดของผูยื ่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ระบบ 
จะดำเนินการนําขอมูลพ้ืนฐานขอผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพมาแสดงในระบบสารสนเทศ 
 

 
รูป 2.2 การบันทึกขอมูลการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

  
 2.3 ใหบันทึกขอมูลท่ีอยูตามทะเบยีนบานและท่ีอยูในการติดตอและจัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
รูป 2.3 การบันทึกขอมูลท่ีอยูของผูขอตออายุใบอนุญาต 
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 2.4 ใหเลือกขอมูลหนวยงาน/สถานศึกษา ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา โดยใหกดปุม  เพื่อเลือกชื่อสถานศึกษา/หนวยงาน ที่ทานปฏิบัติงาน (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ)  
ในกรณีท่ีไมไดประกอบวิชาชีพ ในชองสังกัด ใหเลือก ผูประสงคประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 

 
2.4 การเลือกขอมูลหนวยงานของผูขอตออายุใบอนุญาต 

  
 2.5 ใหบันทึกขอมูลสถานะปจจุบัน ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 

 
2.5 การบันทึกขอมูลสถานะของผูขอตออายุใบอนุญาต 

 
 6. ใหบันทึกขอมูลมาตรฐานความรูของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
ตามขอ 1.1 - 1.10 (ใหเลือกเพียง 1 ขอ) เพื่อใชเปนคุณสมบัติในการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 

 
รูป 2.6 การบันทึกขอมูลมาตรฐานความรูของผูขอตออายุใบอนุญาต 
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 7. บันทึกขอมูลมาตรฐานการปฏิบัติงาน กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ ใหบันทึกขอมูล ขอ 7.1 กรณี
มิไดประกอบวิชาชีพ ใหบันทึกขอ 7.2 
  7.1 ผูบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานตามขอ 2.1 ของยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพทางการศึกษา ตามขอ 1 - 12 ไมนอยกวา 3 กิจกรรม (กรณีเปนผูระกอบวิชาชีพ) ผลการปฏิบัติงาน
จะตองอยูภายในระยะเวลา 5 ปท่ีไดรับใบอนุญาต 
(ตัวอยาง เชน ใบอนุญาตออกใหตั ้งแตวันที่ 9 ธันวาคม 2557 ใชไดถึงวันที่ 8 ธันวาคม 2562 ผลการ
ปฏิบัติงานท่ีใชในการตออายุ ตองอยูระหวางวันท่ี 9 ธันวาคม 2557 ถึงวันท่ี 8 ธันวาคม 2562) 
 

 
รูป 2.7 การบันทึกขอมูลการปฏิบัติงานของผูขอตออายุใบอนุญาต (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ) 

 
 7.2 ผูบ ันทึกขอมูลผลการปฏิบัต ิงานตามขอ 2.2 ของยื ่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพทางการศึกษา (กรณีเปนผูมิไดประกอบวิชาชีพ) 

 
รูป 2.8 การบันทึกขอมูลการปฏิบัติงานของผูขอตออายุใบอนุญาต (กรณีเปนผูมิไดประกอบวิชาชีพ) 
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 8.ใหแนบเอกสารหลักฐานของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามรายการ
ท่ีไดบันทึกขอมูลไวตามขอ 7 
 

 
รูป 2.9 การแนบเอกสารหลักฐานของผูย่ืนคําขอตออายุ 

 
 9. ใหบันทึกขอมูลการรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
2.10 การบันทึกขอมูลการรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
 10. เมื ่อดำเนินการเสร็จแลว ใหดำเนินการกดปุม  เพื ่อเปนการบันทึกคําขอลงในระบบ
สารสนเทศ ระบบจะดำเนินการแจงเลขที่คําขอและพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียม เพื่อใหผูยื่นคําขอชําระคา
ธรรมเนียม 
 

 
2.12 แจงผลการบันทึกขอมูลและพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียม 
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3. การพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาต 
  เม่ือบันทึกคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแลว ใหดำเนินการพิมพใบแจงชําระ 
คาธรรมเนียม โดยจะมีข้ันตอนดำเนินการ ดังนี้ 
 เลือกเมนู เมนูใบอนุญาต    ขอตออายุใบอนุญาต –ครูไทย    ตรวจสอบขอมูลขอตออายุใบอนุญาต  
(ตามประเภทวิชาชีพ) ดังรูป 
 

 
3.1 เมนูพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
จากนั ้น กดปุ ม  เพื ่อพิมพแจงใบชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตในรายการคําขอที ่ยื ่นตออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ คาธรรมเนียม 200 บาท กรณีตอหลังวันหมดอายุจายตามจริง เดือนละ 200 บาท 
(แตไมเกิน 2,000 บาท) 
ชองทางการชําระคาธรรมเนียมสามารถชําระคาธรรมเนียมได 3 ชองทาง ไดแก 
  1. เคานเตอรธนาคารกรุงไทย (ระบบยังไมรองรับการชําระผาน mobile Banking) 
  2. เคานเตอรไปรษณียไทย 
  3. เคานเตอรเซอรวิส (รานเซเวนอีเลฟเวน) 
 * จุดบริการชําระคาธรรมเนียมจะสงขอมูลการรับชําระคาธรรมเนยีม ภายใน 1-3 วันทำการ 
 4. การตรวจสอบสถานะคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
   เมื ่อบันทึกคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแลว ผานระบบสารสนเทศ 
ผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และตองการตรวจสอบสถานะคําขอตออาย ุโดยจะมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้ 
          ขั้นตอนที่ 1 เมื่อบันทึกขอมูลแลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “บันทึกและตรวจสอบเบื้องตน” 
และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน/ไมผาน หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม 
          ขั้นตอนที่ 2 เมื่อผานขั้นตอนที่ 1 แลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “สงตรวจสอบ” และสถานะ
จะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน ไมผาน หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม 
          ขั้นตอนที่ 3 เมื่อผานขั้นตอนที่ 2 ระบบจะดำเนินการประมวลผลการชําระเงินคาธรรมเนียม เมื่อพบ 
คาธรรมเนียมระบบจะดำเนินการข้ันตอนท่ี 4 ตอไป 
          ขั้นตอนที่ 4 หลังจากระบบประมวลผลคาธรรมเนียมและขอมูลการชําระคาธรรมเนียมแลว ระบบ 
จะแจงข้ันตอนในระบบวา “ตรวจสอบขอมูลเสนอกลั่นกรอง”และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน/ไมผาน 
หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม 
          ข้ันตอนที่ 5 หลังจากผานตรวจสอบขอมูลเสนอกลั่นกรองแลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา 
“ตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัติ (กมว.)”และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน/ไมผาน หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม       
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          ขั ้นตอนที ่ 6 เมื ่อผานการตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัต ิ (กมว.) ระบบจะแจงผานการอนุมัติ 
และจะแจง ลำดับในการอนุมัติ และ GROUP No. ในการอนุมัติใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
          ขั ้นตอนที ่ 7 เมื ่อดำเนินการออกเลขใบอนุญาต ระบบจะแจงแสดงผลการอนุมัติ และสถานะ 
การจัดพิมพใบอนุญาต 
 
แผนผังข้ันตอนสถานะคําขอตออายุใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทึกคาํขอ + ชาํระเงิน 

 
ตรวจสอบขอมูล

เสนอกล่ันกรอง 

3 วันทำการ ผาน 

ผาน 

กระบวนการอนุมัติ

(กมว.) 

ผาน 

อนุมัติ 

สงรายชื่อผูผานการอนุมัติเพื่อจัดพิมพ

ใบอนุญาตและบัตรสมาชกิ 

แสดงผลการอนุมัติ และสถานะการจัดพิมพ

ใบอนุญาต 

ตรวจสอบขอมูล

เสนออนุมัติ(กมว.) 
ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไมอนุมัติ 

7 วันทำการ 

7 วันทำการ 

7 วันทำการ 

7 วันทำการ 

ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

3 วันทำการ 

กล่ันกรอง 

แสดงผลการอนุมัติ และสถานะ 

การจัดพิมพใบอนุญาต 

ผาน 

ผูข้อต่ออายใุบอนญุาต 



 
 

ภาคผนวก 
 1. กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
   1. พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
   2. พระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  3. ขอบังคับคุรุสภา วาดวยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2559 
  4. ขอบังคับคุรุสภา วาดวยแบบแผนพฤติกรรมตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ พ.ศ. 2550 
   5. ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
      ทางการศึกษา พ.ศ. 2552 
   6. แนวทางในการใชดุลพินิจของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณาลักษณะ 
                    ตองหามกรณีเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดีของผูขอข้ึน           
                    ทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
   7. แนวทางในการใชดุลพินิจของคณะอนุกรรมการดําเนินงานมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณา        
                    ลักษณะตองหาม กรณี “เคยตองโทษจําคุกในคดีที่คุรุสภาเห็นวาอาจนํามาซึ่งความเสื่อมเสีย               
                    เกียรติศักดิ์แหงวิชาชีพ”ของผูขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และผูขอตออายุ     
                    ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 2. แบบฟอรมท่ีใช ในระบบ KSP Self-Service 
  1. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครู (คส.2.10) 
  3. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา (คส.2.20) 
  4. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา (คส.2.30) 
  5. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก (คส.2.40) 
  6. แบบฟอรมชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 3. คณะผูจัดทําคูมือ 
1. นายกฤษณะ หลานหลาย  ตำแหนงนักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ ผูจัดทำ 
2. นางเสาวณี ยิ่งถาวร  ตำแหนงเจาหนาท่ีบริหารท่ัวไป ผูตรวจสอบ 
                 ปฏิบัติงานในสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่         
3. นางสาวอาทิตา บุญรัตน  ตำแหนง นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  ผูตรวจสอบ 

 รักษาการในตำแหนงผูอำนวยกลุมการบริหารงานบุคคล         
 

 

 
 


