
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานศึกษาธกิารจังหวัดกระบี ่
128 ถนนเจาคุณ  ตำบลปากน้ำ อำเภอเมืองกระบ่ี จังหวัดกระบ่ี 81000 

โทรศัพท : 075-819-820   
  

งานคุรุสภา 
โทรสาร : 075-819-819    E–Mail : krabipro1@gmail.com 
  



 

 

การสมัครสมาชิก 

1) เขาไปที่เว็บไซต www.ksp.or.th และเลือกระบบ KSP Self-Service 

 

2) หลังจากเลือกระบบ KSP Self-Service จะปรากฏหนาจอดังภาพ 

 
 

1) กดไปท่ี “สมัครสมาชิกใหม” และกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใหครบถวน เชน 
 ขอมูลทั่วไป หมายถึง ขอมูลเบื้องตนของบุคคล เชน ท่ีอยูตามทะเบียนบาน ที่อยูที่สะดวกในการ
ติดตอ และ สถานท่ีทำงาน 
 รหัสผาน หมายถึง รหัสผานท่ีกำหนดเพ่ือใชเขาสูระบบ KSP Self-Service 
2) รอผลการสมัครหลังจากสมัครสมาชิกผานแลวภายใน 5 นาที เพื่อตรวจสอบขอมูลการยืนยันตัวบุคคลกับ 
    กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย การยืนยันตัวตนของระบบ KSP Self-Service 
3) เขาระบบ KSP Self-Service โดยใสเลขบตัรประชาชน และรหสัผานตามท่ีสมัครสมาชิกไว 
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http://www.ksp.or.th/
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การเขาใชงานระบบ KSP e Service 
หลังจากคุรุสภาแจงผลการสมัครสมาชิกไปยัง e-mail แลว สามารถเขาใชระบบไดโดยใสเลขบัตรประชาชน 
และรหัสผาน ตามท่ีไดสมัครสมาชิกแลว 
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การใชงานระบบบริการอิเล็กทรอนิกส (KSP e-Services) 
 
1. การเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 ดำเนินการ log in เขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และใหกรอกชื่อผูใชและ 
รหัสผานในการเขาระบบสารสนเทศ เพ่ือเขาสูระบบ 

 
รูป 1.1 การล็อกอินเขาระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

 
2. การบันทึกขอมูลการขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
  เม่ือตรวจสอบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาเรียบรอยแลว ใหดำเนินการ
บันทึกขอมูลผานระบบสารสนเทศผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ดังนี้ 
 2.1 เลือก เมนูใบอนุญาต     ขอตออายุใบอนุญาต – ครูไทย    บันทึกขอมูลคําขอตออายุใบอนุญาต 
(ตามประเภทวิชาชีพ) ดังรูป 
 

 
2.1 เมนูบันทึกขอมูลตออายุใบอนุญาต 
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2.2 ใหบันทึกขอมูลรายละเอียดของผูยื ่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ระบบ 
จะดำเนินการนําขอมูลพ้ืนฐานขอผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพมาแสดงในระบบสารสนเทศ 
 

 
รูป 2.2 การบันทึกขอมูลการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

  
 2.3 ใหบันทึกขอมูลท่ีอยูตามทะเบยีนบานและท่ีอยูในการติดตอและจัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
รูป 2.3 การบันทึกขอมูลท่ีอยูของผูขอตออายุใบอนุญาต 
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 2.4 ใหเลือกขอมูลหนวยงาน/สถานศึกษา ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา โดยใหกดปุม  เพื่อเลือกชื่อสถานศึกษา/หนวยงาน ที่ทานปฏิบัติงาน (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ)  
ในกรณีท่ีไมไดประกอบวิชาชีพ ในชองสังกัด ใหเลือก ผูประสงคประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 

 
2.4 การเลือกขอมูลหนวยงานของผูขอตออายุใบอนุญาต 

  
 2.5 ใหบันทึกขอมูลสถานะปจจุบัน ของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
 

 
2.5 การบันทึกขอมูลสถานะของผูขอตออายุใบอนุญาต 

 
 6. ใหบันทึกขอมูลมาตรฐานความรูของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
ตามขอ 1.1 - 1.10 (ใหเลือกเพียง 1 ขอ) เพื่อใชเปนคุณสมบัติในการยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 

 
รูป 2.6 การบันทึกขอมูลมาตรฐานความรูของผูขอตออายุใบอนุญาต 
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 7. บันทึกขอมูลมาตรฐานการปฏิบัติงาน กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ ใหบันทึกขอมูล ขอ 7.1 กรณี
มิไดประกอบวิชาชีพ ใหบันทึกขอ 7.2 
  7.1 ผูบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงานตามขอ 2.1 ของยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพทางการศึกษา ตามขอ 1 - 12 ไมนอยกวา 3 กิจกรรม (กรณีเปนผูระกอบวิชาชีพ) ผลการปฏิบัติงาน
จะตองอยูภายในระยะเวลา 5 ปท่ีไดรับใบอนุญาต 
(ตัวอยาง เชน ใบอนุญาตออกใหตั ้งแตวันที่ 9 ธันวาคม 2557 ใชไดถึงวันที่ 8 ธันวาคม 2562 ผลการ
ปฏิบัติงานท่ีใชในการตออายุ ตองอยูระหวางวันท่ี 9 ธันวาคม 2557 ถึงวันท่ี 8 ธันวาคม 2562) 
 

 
รูป 2.7 การบันทึกขอมูลการปฏิบัติงานของผูขอตออายุใบอนุญาต (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ) 

 
 7.2 ผูบ ันทึกขอมูลผลการปฏิบัต ิงานตามขอ 2.2 ของยื ่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ 
วิชาชีพทางการศึกษา (กรณีเปนผูมิไดประกอบวิชาชีพ) 

 
รูป 2.8 การบันทึกขอมูลการปฏิบัติงานของผูขอตออายุใบอนุญาต (กรณีเปนผูมิไดประกอบวิชาชีพ) 
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 8.ใหแนบเอกสารหลักฐานของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามรายการ
ท่ีไดบันทึกขอมูลไวตามขอ 7 
 

 
รูป 2.9 การแนบเอกสารหลักฐานของผูย่ืนคําขอตออายุ 

 
 9. ใหบันทึกขอมูลการรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

 
2.10 การบันทึกขอมูลการรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
 10. เมื ่อดำเนินการเสร็จแลว ใหดำเนินการกดปุม  เพื ่อเปนการบันทึกคําขอลงในระบบ
สารสนเทศ ระบบจะดำเนินการแจงเลขที่คําขอและพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียม เพื่อใหผูยื่นคําขอชําระคา
ธรรมเนียม 
 

 
2.12 แจงผลการบันทึกขอมูลและพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียม 
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3. การพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาต 
  เม่ือบันทึกคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแลว ใหดำเนินการพิมพใบแจงชําระ 
คาธรรมเนียม โดยจะมีข้ันตอนดำเนินการ ดังนี้ 
 เลือกเมนู เมนูใบอนุญาต    ขอตออายุใบอนุญาต –ครูไทย    ตรวจสอบขอมูลขอตออายุใบอนุญาต  
(ตามประเภทวิชาชีพ) ดังรูป 
 

 
3.1 เมนูพิมพใบแจงชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 
จากนั ้น กดปุ ม  เพื ่อพิมพแจงใบชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตในรายการคําขอที ่ยื ่นตออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ คาธรรมเนียม 200 บาท กรณีตอหลังวันหมดอายุจายตามจริง เดือนละ 200 บาท 
(แตไมเกิน 2,000 บาท) 
ชองทางการชําระคาธรรมเนียมสามารถชําระคาธรรมเนียมได 3 ชองทาง ไดแก 
  1. เคานเตอรธนาคารกรุงไทย (ระบบยังไมรองรับการชําระผาน mobile Banking) 
  2. เคานเตอรไปรษณียไทย 
  3. เคานเตอรเซอรวิส (รานเซเวนอีเลฟเวน) 
 * จุดบริการชําระคาธรรมเนียมจะสงขอมูลการรับชําระคาธรรมเนยีม ภายใน 1-3 วันทำการ 
 4. การตรวจสอบสถานะคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
   เมื ่อบันทึกคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาแลว ผานระบบสารสนเทศ 
ผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และตองการตรวจสอบสถานะคําขอตออาย ุโดยจะมีขั้นตอนดำเนินการ ดังนี้ 
          ขั้นตอนที่ 1 เมื่อบันทึกขอมูลแลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “บันทึกและตรวจสอบเบื้องตน” 
และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน/ไมผาน หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม 
          ขั้นตอนที่ 2 เมื่อผานขั้นตอนที่ 1 แลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา “สงตรวจสอบ” และสถานะ
จะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน ไมผาน หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม 
          ขั้นตอนที่ 3 เมื่อผานขั้นตอนที่ 2 ระบบจะดำเนินการประมวลผลการชําระเงินคาธรรมเนียม เมื่อพบ 
คาธรรมเนียมระบบจะดำเนินการข้ันตอนท่ี 4 ตอไป 
          ขั้นตอนที่ 4 หลังจากระบบประมวลผลคาธรรมเนียมและขอมูลการชําระคาธรรมเนียมแลว ระบบ 
จะแจงข้ันตอนในระบบวา “ตรวจสอบขอมูลเสนอกลั่นกรอง”และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน/ไมผาน 
หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม 
          ข้ันตอนที่ 5 หลังจากผานตรวจสอบขอมูลเสนอกลั่นกรองแลว ระบบจะแจงขั้นตอนในระบบวา 
“ตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัติ (กมว.)”และสถานะจะแจงวา รอตรวจสอบ ผาน/ไมผาน หรือขอเอกสารเพ่ิมเติม       
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          ขั ้นตอนที ่ 6 เมื ่อผานการตรวจสอบขอมูลเสนออนุมัต ิ (กมว.) ระบบจะแจงผานการอนุมัติ 
และจะแจง ลำดับในการอนุมัติ และ GROUP No. ในการอนุมัติใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
          ขั ้นตอนที ่ 7 เมื ่อดำเนินการออกเลขใบอนุญาต ระบบจะแจงแสดงผลการอนุมัติ และสถานะ 
การจัดพิมพใบอนุญาต 
 
แผนผังข้ันตอนสถานะคําขอตออายุใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทึกคาํขอ + ชาํระเงิน 

 
ตรวจสอบขอมูล

เสนอกล่ันกรอง 

3 วันทำการ ผาน 

ผาน 

กระบวนการอนุมัติ

(กมว.) 

ผาน 

อนุมัติ 

สงรายชื่อผูผานการอนุมัติเพื่อจัดพิมพ

ใบอนุญาตและบัตรสมาชกิ 

แสดงผลการอนุมัติ และสถานะการจัดพิมพ

ใบอนุญาต 

ตรวจสอบขอมูล

เสนออนุมัติ(กมว.) 
ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไมอนุมัติ 

7 วันทำการ 

7 วันทำการ 

7 วันทำการ 

7 วันทำการ 

ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไมผาน/ขอเอกสารเพิ่มเติม 

3 วันทำการ 

กล่ันกรอง 

แสดงผลการอนุมัติ และสถานะ 

การจัดพิมพใบอนุญาต 

ผาน 

ผูข้อต่ออายใุบอนญุาต 



 
 

ภาคผนวก 
 1. กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
   1. พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
   2. พระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  3. ขอบังคับคุรุสภา วาดวยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2559 
  4. ขอบังคับคุรุสภา วาดวยแบบแผนพฤติกรรมตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ พ.ศ. 2550 
   5. ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
      ทางการศึกษา พ.ศ. 2552 
   6. แนวทางในการใชดุลพินิจของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณาลักษณะ 
                    ตองหามกรณีเปนผูมีความประพฤติเสื่อมเสียหรือบกพรองในศีลธรรมอันดีของผูขอข้ึน           
                    ทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
   7. แนวทางในการใชดุลพินิจของคณะอนุกรรมการดําเนินงานมาตรฐานวิชาชีพ ในการพิจารณา        
                    ลักษณะตองหาม กรณี “เคยตองโทษจําคุกในคดีที่คุรุสภาเห็นวาอาจนํามาซึ่งความเสื่อมเสีย               
                    เกียรติศักดิ์แหงวิชาชีพ”ของผูขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และผูขอตออายุ     
                    ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 2. แบบฟอรมท่ีใช ในระบบ KSP Self-Service 
  1. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครู (คส.2.10) 
  3. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา (คส.2.20) 
  4. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา (คส.2.30) 
  5. คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก (คส.2.40) 
  6. แบบฟอรมชําระคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 3. คณะผูจัดทําคูมือ 
1. นายกฤษณะ หลานหลาย  ตำแหนงนักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ ผูจัดทำ 
2. นางเสาวณี ยิ่งถาวร  ตำแหนงเจาหนาท่ีบริหารท่ัวไป ผูตรวจสอบ 
                 ปฏิบัติงานในสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดกระบี่         
3. นางสาวอาทิตา บุญรัตน  ตำแหนง นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  ผูตรวจสอบ 

 รักษาการในตำแหนงผูอำนวยกลุมการบริหารงานบุคคล         
 

 

 
 


